DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 08/HD-PHKTL-CTSV Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 25 thang 7 nim 2022
HUONG DAN

Thue hién cong tic Panh gia két qua rén luyén cia sinh vién

Cin ctr Quy dinh danh gia két qua rén luyén cua sinh vién ban hanh theo Quyét dinh
s6 952/QD-DHKTL ngay 10/11/2021 cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh té - Luat va
cdn clr theo myc dich, yéu ciu trong cong tac vé danh gia két qua rén luyén cua sinh vién,
Phong Cong tac sinh vién thong tin huéng din thuc hién danh gia két qua rén luyén
(PGKQRL), cu thé nhu sau:

I. HUONG DAN SINH VIEN TU PANH GIA

1. Sinh vién dang nhap vao trang MyUEL (http:/myuel.uel.edu.vn) bang email sinh vién
dé thuc hién PGKQRL trén hé théng truc tuyén (online). Lua chon menu: Khao sat
danh gia < Diém rén luyén.

2. Sinh vién tu danh gia d6i véi mot s6 tidu chi (lién quan dén y thirc, c6 tinh chdt dinh
tinh) va thuong xuyén theo ddi, cap nhat cac tiéu chi (lién quan dén két qua, c6 tinh
chdt dinh lwgng) chon “Luru dir liéu” dé hoan thanh phiéu PGKQRL ctia c4 nhan trudc
khi két thuc thoi han ty danh gia.

Péng thoi, sinh vién tir kiém tra cac minh chimg cua céac tiéu chi (lién quan dén két
qua, c6 tinh chdt dinh lrong) da duge Phong Cong tac sinh vién téng hop va cap nhat
danh sach tryc tuyén theo duong din da dugc thong béo.
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3. Khi dugc cép nhat diy du két qua céc tiéu chi, sinh vién c6 thé luu phiéu DGKQRL
cta c4 nhan dé khiéu nai (néu cd) hoic cap nhat KQRL.

Buée 1: Chon “In bing diém” Bwéc 2: Chon “Luu dwéi dang PDF”

Nam 2021-2022 . v: [Focky 1 |in bang $iém| ®eiém cé nhan Biém q
A o= «Q‘m > May in dich . Luu dudi dang PDF -
Chii y: Sinh vién ciin chon ding hoc ky 8@ ty chiim didm xép logi rén luy@n.

KU s s Murc
STT N&i dung y kién danh gia prering Trang Tét cé -

1. HUONG DAN PANH GIA KET QUA REN LUYEN O HOQI NGHI CAP LOP
1. Trwée khi to chirc hop 16p.

a) Ban can sy 16p trao dbi véi C6 vén hoc tip (CVHT) dé théng nhét vé hinh thirc, thoi
gian, dia diém t6 chirc hop 16p.

b) Ban can sy 16p giri thong béo viéc hinh thirc, thoi gian, dia diém hop 16p vé DGKQRL
dén tat ca thanh vién cua 16p qua email, di¢n thoai hodc cac kénh thong tin cua 16p.

¢) CVHT hoic Ban can sy 16p bio céo hinh thire, thoi gian, dia diém hop 16p cho Hoi
dong PGKQRL cap khoa dé thyc hién cong tac kiém tra, giam sat.

d) Lép truong hogic ca nhan duge phan quyén trén hé théng MyUEL nhéc nhé sinh vién
cua 16p hoan thanh viéc ty danh gia, kiém tra c4c minh chimng lién quan KQRL (Chon
muc “Diém 16p” dé kiém tra, xem xét tinh hinh sinh vién tu ddnh gia cua l6p va quan
tém, nhéc nho sinh vién cé két qua thap & cét “Piém SV”).

Nam hoc: ,_2021__-2022 Yy mocky Hoc ky 1

13 13 13
J[ 10 10 10
88 30
4 4 4
76 76 19 J

e) Sau kh1 ket thuc th&n gian ty danh gid cia smh vién, Iorp truorng hodc ca nhan dugc phan
quyén trén hé théng MyUEL chon “In bang diém tong hop” clia 16p dé bao cdo tinh
hinh PGKQRL cta 16p khi hop 16p (ban in gidy).

2. To chire hop 16p (hdi nghj cip 16p) dé PGKQRL.

a) Chu tri hop 16p (hi nghi cp 16p): C6 van hoc tap

b) Pam bao gia tri tién hanh Hoi nghi cap 16p: c6 t6i thidu 2/3 sinh vién tham du.

¢) Dam bao qua trinh PGKQRL cép 16p dugce té chirc cong khai, khach quan, dan chu,
t6n trong quyén lam chu cua sinh vién.
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d) CVHT, Ban cén sy 16p va tap thé 16p thao luan, xem xét, danh gi4 lai hoic didu
chinh KQRL cua timg sinh vién trong 16p trén hé théng MyUEL. Lép trudng hoidc
ca nhan dugc phan quyén trén hé théng MyUEL thuc hién thao tac diéu chinh KQRL
(ting diém hodc giam dzem) cua c4c sinh vién trong 16p trén hé thong MyUEL phai
dugc thyc hién tryc tiép, cong khai ngay tai budi hop 16p.

e) Xem xét cdc minh chimg va xur ly, gii quyét cac y kién khiéu nai KQRL cua sinh vién
ho#c béo céo, chuyén 1én Hoi dong cip khoa xem xét, xir ly, giai quyét (néu co).

f) Xem xét, xir ly, giai quyét cac truong hop sinh vién khong danh gia KQRL hoic va bao
c4o, chuyén 1én Hoi dong cap khoa xem xét, xtr ly, giai quyét (néu co).
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g) Phai ldy y kién bidu quyét cua tap thé 16p vé KQRL ciia tit ca sinh vién sau khi xem
xét, thao luin, danh gia (biéu quyét cé gia tri khi trén 1/2 sinh vién tham dir dong ).
h) Sau khi biéu quyét, Ban cén su 16p t6 chirc cho sinh vién xéac nhan KQRL:
o Doi vdi hop lop truc tlep sinh vién ky tén xac nhian KQRL vao cdt “Ghi chi”
clia Bang tong hop diém rén luyén.

e Dii véi hop 16p truc tuyén: Ban cén sy 16p t6 chirc 1iy y kién x4c nhan qua
email, forms truc tuyen .V.v...; Ban can sy 16p ghi rd hinh thirc x4c nhan vao cot
“Ghi chu” cua Bang tong horp dlem rén luy€n (kém theo danh sdch, minh chirng
xdc nhdn truc tuyén).

Lwru y: Truong horp co thay d01 diéu chinh két qua rén luyén thi ghi két qua rén luyén
méi vao cot “Tong diém” va xép loai méi (néu c6) vao cot “Xép loai”.
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i) DOoi voi sinh vién c6 khieu nai KQRL:

Khong xdc nhgn két qua rén luyén vao 6 “Ghi chu” cia Bang téng hop diém
rén luyén theo noi dung diém g.

Cac minh ching khiéu nai, bd sung KQRL phai nim trong khoang thoi gian
dugc tinh KQRL va phai ndp ban gidy, c6 xac nhan cia CVHT, Ban can su 16p
va BCH chi Doan, chi Hji (ky tén truc tiép lén cdc minh chimg) truée khi chuyén
1én Hoi dong PGKQRL c4p khoa.

Luu v dbi véi sinh vién hoc chwong trinh Cir nhan tai ning:

+ Sinh vién CNTN dugc xem xét, danh gia KQRL theo Idp sinh vién truée khi
chuyén chwong trinh dao tgo cir nhan tai niang.

3. Sau khi td chirc hop 16p.
a) Cb van hoc tap va Ban cén sy 16p phdi hgp hoan thanh hd so DGKQRL cap 16p,
bao gdm:

Bién ban h¢i nghi c4p 16p vé viec PGKQRL.

Bang téng hop diém rén luyén cua 16p (c6 xac nhén cua sinh vién).

Két qua rén luyén cua I6p da duoc luu trén hé théng MyUEL (hd so truc tuyén)
trang khép véi két qua cia Bang téng hop diém reén luyén da nop.

Nhirng tai ligu, minh ching (ban gidy, 6 xdc nhdn) phuc vu xi Iy khiéu nai, bd
sung KQRL cua sinh vién.

b) Ho so DPGKQRL cip 16p dugc 1ap thanh 02 ban:

Hb so gbc ban gidy: giri hd so dén Hoi dong PGKQRL c4p khoa.
Hb so ban sao: Ban cén su 16p sao chép (scan hodc photo) toan bd hd so PGKQRL
cap 16p va luu trong hd so, tai liéu 1am viéc ciia Ban can su 16p.

III. HUONG DAN PANH GIA KET QUA REN LUYEN O HOI PONG CAP KHOA
1. Truéc khi to chirc hop Hji ddng cip khoa.

a) Thu ky khoa kiém tra, phan quyén cho CVHT trén hé thong phan mém cho céc 16p
sinh vién theo diing hoc ky va nam hoc; dic biét phan quyén cho lanh dao khoa hoic
CVHT 6 céc 16p cir nhan tai nang (Luu y: CVHT khdc véi Cé van chuyén mén).

b) Trién khai va don dbc, nhic nho CVHT, Ban cén sy 16p va sinh vién cta khoa thuc
hién ké hoach PGKQRL theo dung thdi gian, tién do.

¢) Kiém tra, giam sat viéc td chirc hop 16p cua céc 16p sinh vién vé DPGKQRL dugc
thyc hién nghiém tic, ding quy dinh.

d) Tiép nhén va téng hop s liéu cac hd so PGKQRL cuia cac 16p giri vé khoa.

2. Té chirc hop Hgi ddng cAp khoa.
a) Chu tri Hoi nghi: Chu tich Hoi ddng PGKQRL c4p khoa
b) Pam bao gi4 tri tién hanh Hoi nghi: c6 tdi thiéu 2/3 thanh vién tham dur.
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¢) CVHT bao cdo Hoi dong cip khoa vé két qua danh gia va nhitng trudng hop sinh
vién khiéu nai hogc sinh vién khong danh gia KQRL & héi nghi cAp 16p (néu c6).

d) CVHT thyc hi¢n ra soat, xem xét, danh gid lai diéu chinh KQRL (céng diém hodc
giam diém) cua céc sinh vién trong 16p trén hé thong MyUEL tryc tiép, cong khai
ngay tai budi hop hoi ddng cap khoa hogc bao cdo két qua va chiu trach nhiém trude
Chu tich Hoi dong cAp khoa vé cac thay ddi, didu chinh KQRL caa sinh vién trén
hé théng MyUEL (trong truong hop khong tham gia hop héi dong).

e) Xem xét cac minh chimg va xir ly, giai quyét cac y kién khiéu nai KQRL cua sinh vién
hogc bao céo, chuyén 1én Hoi dong cap Truong xem xét, xir ly, giai quyét (néu co).

f) Xem xét, xir ly, giai quyét cac truong hop sinh vién khong danh gia KQRL hoic va bao
céo, chuyén 1én Hoi dong cap Trudng xem xét, xur ly, giai quyét (néu co).
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g) Léy y kién biéu quyét cuia thanh vién hoi ddng v& KQRL ciia sinh vién toan khoa sau
khi xem xét, thao luén, danh gia (biéu quyét cé gid tri khi trén 1/2 thanh vién héi dong
tham dy dong ).

3. Sau khi té chirc hop Hoi ddng céip khoa.

a) Thu ky Hoi dong hoan thanh hd so DGKQRL cép khoa, bao gom:
 Bién ban hop Hoi ddng cip khoa vé viéc DGKQRL.

e Kétquareén luyén cua tit ca cac I6p sinh vién thugc khoa dugc luu trén hé thong
MyUEL (hd so truc tuyén).
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e Nhitng tai li¢u, minh ching (ban gidy, ¢é xdc nhdn) phuc vu xir ly khiéu nai, bd

sung KQRL cua sinh vién.
b) Hd so DGKQRL cAp khoa dugc 1ap thanh 02 ban:

e Ho so gbc ban gidy: giri hd so dén Hoi dong DPGKQRL cap Trudng (qua Phong
Cong tac sinh vién).

e Hb so ban sao: Thu ky Hoi dong cap khoa sao chép (scan hodc photo) toan b hd
so PGKQRL cip khoa va luu trong hd so, tai liéu 1am viéc ctia Hoi ddng cip khoa.

IV. HUONG DAN SINH VIEN KHIEU NAI VE KET QUA REN LUYEN

1.

Trudong hep sinh vién khong danh gi4 trong thoi gian ty d4nh gia.

a) Truong hop sinh vién khong danh gia KQRL trén hé thng MyUEL trong thoi gian tu
danh gia, sinh vién c6 thé dé nghi CVHT, Ban cén sy 16p hd trg PGKQRL (Diém I6p)
tai budi hop 16p. Sinh vién c6 trach nhi¢m cung cip c4c minh chimg, tai lidu cin thidt
dé phuc vu cho cong tac danh gia cua cap 16p.

b) Trudng hop sinh vién khong danh gia KQRL trén h¢ théng MyUEL trong thoi gian tu
danh gid va khong tham dy budi hop 16p (c6 phép, khong phép va da duoe 16p thong
tin, lién h¢) thi mic nhién chap nhan KQRL dugc hoi nghi cdp 16p danh gi4, biéu
quyét théng qua. Sinh vién khéng c6 quyén y kién, khiéu nai KQRL.

. Trwong hgp sinh vién khiéu nai vé ngi dung lién quan tiéu chi danh gia.

a) Sinh vién 6 y kién khiéu nai phai tham gia budi hop 16p (hoi nghi cp 16p) va truc
tiép néu y kién khiéu nai cong khai dé tap thé 16p xem xét, xir 1y, giai quyét. Sinh
vién c6 trach nhiém cung cép cac minh chirng, tai liéu cén thiét dé phuc vu cho cong
tac xur ly, giai quyét khiéu nai.

b) Y kién khiéu nai cta sinh vién chua duoc xur ly, gidi quyét & cap 16p, sinh vién dé
nghi CVHT chuyén y kién khiéu nai lén Hoi dong cép khoa, cép Trudng.

c) Thoi han giai quyét khiéu nai: tir thoi diém 5 chirc hop 16p dén trudc khi Hiéu
trudng ban hanh quyét dinh cong nhan KQRL ciia sinh vién toan trudng.

Truomg hop diéu chinh két qua trén h¢ thng so véi quyét dinh cong nhian KQRL.

a) Trudng hop hé thdng cap nhat KQRL cua sinh vién khong trung khép véi két qua
duoc Hiéu truong ban hanh quyét dinh cong nhan, sinh vién c6 quyén dé nghi phong
Cong tac sinh vién diéu chinh két qua ding véi quyét dinh.

b) Hinh thirc: giri don tryc tiép hogc giri email dén Phong Céng tac sinh vién.

¢) Thoi han giai quyét: vao bat ky thdi diém nao dén truéc khi sinh vién tét nghiép.

V.HUONG DAN XEM DPIEM REN LUYEN KHI CO QUYET DINH CONG NHAN

1.

Sinh vién déng nhép vao trang MyUEL (http://myuel.uel.edu.vn) bing email sinh vién
va dé xem két qua rén luyén. Lya chon menu: Hoc v = Xem diém.
Sinh vién xem két qua rén luyén (diém rén luyén) cia mdi hoc ky theo két qua hoc tap
va két qua sinh hoat cong déan — sinh vién (hinh minh hoa kém theo).
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Trén day 1a huéng din vé cong tac danh gia két qua rén luyén cia sinh vién. Phong
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TL, HIEU TRUON G

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu (dé bao c4o);

- Lanh dao cac khoa;

- Hoi dong DGKQRL cép khoa, CVHT;
- Sinh vién (dé thuc hi¢n);

- Luu: VT, CTSV.
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